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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562


6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ
0
วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน

0


จำนวนคำขอที่มากที่สุด 
0


จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 
0

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 25/05/2558 16:24

11. ช่องทางการให้บริการ

	1)
	สถานที่ให้บริการ
 องค์การบริการส่วนตำบลยะรัง
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
                              ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (-)


12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต


พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของรัฐ โดยจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือเป็นนิติบุคคลก็ได้ ถ้าใครเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือ   สิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 ม.ค. ของปีไหน ก็ให้เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสำหรับปี นั้นไป ถ้าเจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นคนละคนกัน ก็ให้เจ้าของที่ดินเสียภาษีเฉพาะส่วนของมูลค่าที่ดิน ส่วนเจ้าของสิ่งปลูกสร้างก็เสียภาษีเฉพาะส่วนของมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้


1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/กรุงเทพมหานคร/เมืองพัทยา) เป็นหน่วยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ และประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการชำระภาษี


2. แจ้งรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) เพื่อให้เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตรวจสอบ) ภายในเดือนพฤศจิกายน


3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 


4.แจ้งการประเมินภาษีให้กับเจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของแต่ละปี 


5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)


6. เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ดำเนินการชำระภาษีตามแบบแจ้งประเมินให้แล้วเสร็จภายในเดือนเมษายนของปีนั้น หรือนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด


7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่เห็นด้วยกับการประเมินภาษี สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี


8. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว


10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน


11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
	หมายเหตุ

	1)

	การตรวจสอบเอกสาร

	เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ยื่นแบบรายการรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร

	1 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง    
	(1. ระยะเวลา : 1 วันนับแต่ผู้รับบริการมายื่นคำขอ
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง     

	2)

	การพิจารณา

	พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างดำเนินการชำระภาษี

	30 วัน
	องค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง    
	(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่นแบบรายการรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) (ตาพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ)
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ องค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง      


ระยะเวลาดำเนินการรวม 31 วัน
14.  งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	1)
	บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	2)
	ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	3)
	หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างพร้อมสำเนาเช่นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือสัญญาซื้อขายที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
	-
	1
	1
	ชุด
	-

	4)
	หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)
	-
	1
	0
	ฉบับ
	-


15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร 
	หมายเหตุ

	ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


16. ค่าธรรมเนียม
	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม


17. ช่องทางการร้องเรียน
	1)
	ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลยะรัง
 หมายเลขโทรศัพท์ /โทรสาร 073 439 111 ( www.Yarang.go.th)
หมายเหตุ-

	2)
	ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
             เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)


18.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
19. หมายเหตุ
           -
	วันที่พิมพ์
	16/04/2562

	สถานะ
	เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว

	จัดทำโดย
	นายมูฮำหมัดอัดนันท์  พาลีเขตต์

	อนุมัติโดย
	นายซูลกีฟลี  เฮ็งปิยา

	เผยแพร่โดย
	นายมูฮำหมัดอัดนันท์  พาลีเขตต์


